Vejledning i hvordan man skifter tekst

Ga ind pa det aktuelle slide, hvor du har tekst, der skal a&ndres eller skiftes. Markér den tekst, der
skal skiftes.

Aftaler og kontakt til afdelingen

Kontaktperson
Abningstider xxxxxxx

Telefon xx xx xx xx

Kontakt udenfor abningstid @
XXXXXX XXXXXXXXX

Aftaler og kontakt til afdelingen

Kontaktperson Sidsel Kof|
Abningstider xxxxxxx

Mail XXX @ XXXXXXX

Telefon xx xx xx xx

Kontakt udenfor abningstid @
XXXXXX XXXXXXXXX

Klik uden for tekstfeltet.



Vejledning i hvordan man skifter et billede

Ga ind pa det aktuelle slide, hvor du har et billede, der skal zendres eller skiftes. Klik pa det billede,
du gnsker at skifte.

Dine kontakter

Skift billede Skift billede a
K Lt " I |

lege

XXX XXHXXKKXXX X000 X0

Xo000¢ XXXXXXXXX

Hejreklik pa musen og veelg ’'Skift billede’. Vaelg 'Fra fil...”

Dine kontakter

Skift billede

Find det billede, du gnsker at saette ind fra en mappe pa din computer.

Dine kontakter

Kon
Xxx

X000 XXOOKKXKX. lzge

X000 XXXXXXHXXX

Du kan nu skifte navnet pa kontakten som beskrevet ovenfor.



Vejledning i hvordan man linker til og fra et slide i Powerpoint

Link fra et element pa et slide til en anden side i PowerPointen
Ga ind pa slidet og marker det felt, der skal linke videre. Det er kassen, der skal markeres — ikke
teksten.
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| Tekstfelt
WordArt
Sidehoved og sidefod...
Dato og klokkeslzaet...
Slidenummer 10

| den dropdown-menu, der kommer frem, skal du vaelge ’Link..." nederst i menuen.
De tre prikker betyder, at der kommer et nyt vindue op.

su-moaeler >
Zoom >
Handlingsknapper >

Handlingsindstillinger...

Objekt...
Link... 8K

| det nye vindue, skal du finde ’Sidetitler’.



Rediger link

Tekst, der skal vises: Skaermtip...

Webside eller fil  Dette dokument = Mailadresse

Veelg en placering i dokumentet:

Forste slide
Sidste slide
Naeste slide
Forrige slide
1. Ny med kronisk tarmbetzendelse
2. Fer du gér i gang
3. Hvad er kronisk tarmbetaendelse
e DN raske tarm

Fjern hyperlink Annuller

L

Scroll ned til den side, du gnsker at linke til. | dette tilfaelde side 64.

‘ Rediger link
Tekst, der skal vises: Skaermtip...

Webside eller fil  Dette dokument = Mailadresse

Vzelg en placering i dokumentet:
| 59.Verden er stor - ogsa nar du har kronisk tarmbetaendelse
60. Gode rad at tage med hjem
61. Xxxx
62. Xxxx
63. Xxxx
65. Andre informationskilder
66. Andre informationskilder
Brugerdefinerede slideshow

Fjern hyperlink Annuller m

Klik pa siden, sa den er markeret og klik OK.
Tjek pa slidet, nar det er i afspilningsmode, om linket virker.

Link fra et slide tilbage en 'forsiden” med den samlede oevrsigt

Hvi du opretter et nyt emne pa den samlede oversigt, skal du sikre, at du pa den nye underside,
kan linke tilbage til den samlede oversigt. Den nemmeste made at ggre det p3, er at kopiere det
lille ikon fra en af de andre sider, og placere det i det nye slide. Link-funktionen fglger med.

Er dette ikke muligt, markerer du linket, sa den ser sadan her ud:




Ga op i menuen gverst pa siden og vaelg ‘Indsaet’.
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Tekstfelt

WordArt

Sidehoved og sidefod...

Dato og klokkeslzaet...

Slidenummer Y ¢

| den dropdown-menu, der kommer frem, skal du vaelge ’Link..." nederst i menuen.
De tre prikker betyder, at der kommer et nyt vindue op.

su-moaelier >
Zoom >
Handlingsknapper >

Handlingsindstillinger...

Objekt...
Link... ®K

| det nye vindue, skal du finde den side, der skal linkes tilbage til. | dette tilfaelde siden 'Ny med
kronisk tarmbetaendelse — Der kan veere udfordringer’

Rediger link
Tekst, der skal vises: Skeermtip...

Webside eller fil  Dette dokument = Mailadresse

Veelg en placering i dokumentet:
35, Kapseledoskopi
36. MR-scanning
37. Medicinsk behandling
38. Kirurgisk behandling
40. Fritid
41. Stress
42. Treethed - Fatigue
43. Sex og naerhed

Fjern hyperlink Annuller m

Klik pa siden, sa den er markeret og klik OK.

Tjek pa slidet, nar det er i afspilningsmode, om linket virker.



Vejledning i hvordan man opretter en ny side
eller sletter en eksisterende side

Der ligger tomme sider i praesentationen, som du nemt kan tilfgre tekst og billeder.

Skal du slette en side, veelger du siden i venstre side af PowerPoint i visningsmode.
Ga i 'Rediger’, og vaelg ’Slet side’.

Kiik for at tiffeje noter
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Skal du oprette en ny side, kan du enten kopiere en eksisterende eller oprette en ny.

Vil du kopiere en eksisterende, markerer du siden i venstre side af PowerPoint i visningsmode.
Derefter gar du i 'Ny slide’ og vaelger 'Dupliker slide’. Den kopierede side ligger nu under den side,
du kopierede. Du flytter siden ved at traekke den derhen, hvor du gerne vil have den.
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Du kan nu andre i teksten som beskrevet under 'Vejledning i hvordan man skifter tekst’.

* XXXXX

Hvis du skal skifte master pa en side, kan du under ’Layout’ veelge den master, du gnsker pa siden.
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